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TIL VARE LEIETAKERE | HASLUM KIRKE

Dette dokumentet ma leses av leietaker fgr signering av leieavtalen.
Max. publikumskapasitet i kirke: 240

Brann/sikkerhet/beredskap

0
0'0

0
0'0

0
0'0

Brannvakt/bruksansvarlig ma mete i god tid fgr arrangementet starter, og til avtalt
tidspunkt.
Brannvakt/bruksansvarlig ma lese branninstruksen og finne ngdutganger og
brannslukningsutstyr ved ankomst.

o Leietakeren ma informere publikum om remningsveier.
Ved store arrangementer hvor det er ventet mer enn 200 personer i kirkerommet, ma
leietaker utpeke 2 brannvakter og eventuelt P-vakt der det kan veere aktuelt.
Brannvakt/bruksansvarlig i samarbeid med tilstedevakt/kirketjener, nar det er avtalt, har
ansvar for at max. publimkumskapasitet ikke overskrides.
Leietaker er selv ansvarlig for sikkerhet under hele arrangementets varighet.
Brannvakt/bruksansvarlig skal ta kontakt med tilstedevakt, der det er aktuelt, for
orientering/samarbeid.
Ved brann ma brannvakt/bruksansvarlig sarge for at alle er ute og ringe _, 112
(politi), eller 113 (ambulanse).
Sjekk garderobe og WC, eventuelt andre avtalte rom.
Forsgk a slukke eventuell brann dersom dette er hensiktsmessig.
Remningsveier ma veere fri.

Kontaktinformasjon

Henvendelser ang. leieforholdet: Hverdager kl. 9-15, 67500500

e-post: utleie.baerum@kirken.no

Beredskapstelefonen, kun i akutte tilfeller, gjelder Tlf. 67500570
ikke leieforholdet

Kontakt daglig leder Birgit Wirgenes, kun i Tlf. 90636083
ngdtilfeller

Tllgang nakler — ngkkelboks

Ngkkel til kirkesenteret far dere etter avtale med en fra stab til avtalt dato og tidspunkt ca- 2-
3 dager fgr arrangementet

v NB!Ngkkel MA legges tilbake i ngkkelboks straks etter lan! Der det er aktuelt.
v" Husk 4 stille om sifrene pa ngkkelboksen slik at uvedkommende ikke far tilgang til koden og kan
apne ngkkelboksen.
v' larrangement der det er palagt tilstedevakt sendes kontaktopplysninger pr. e-post/sms til
leietaker/tilstedevakt.
v' Det er HC-adkomst i alle kirker/menighetshus - der leietaker er usikker ma leietaker undersgke
dette med oss.
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Tilstedevakt, nar det er avtalt/palagt

- Sprger for dpning av lokalene til ditt arrangement, og eventuell en kort omvisning
- Sprger for & lukke og lase lokalene nar arrangementet er slutt

- Kan hjelpe til med rigging av stoler og bord, ma avtales fegr signering av avtale.

- Kan hjelpe med sjekk av billetter etc., ma avtales far signering av avtale

1 Musikalsk innhold - innspilling

Kirkebygget er egnet til arrangementer som tjener det kristne budskap, jfr. Forskrift om regler for bruk av
kirkene 84.

e Kirkebygget er hovedsakelig ment til gudstjenester, diakoni, omvisninger e.l., jfr. 87, men det er
ogsa dpent for andre kirkelige og kulturelle arrangementer.

e Konserter (instrumental og sang), korgvelser, eller annet lignende arrangement kan gjennomfares
i kirkerommet.

e Musikalsk innhold konserter/manus til innspilling sendes kantor / menighetsrad / sokneprest i
Haslum menighet for godkjenning pr. e-post: utleie.baerum@kirken.no i god tid for
arrangementet, og for avtale signeres.

1.1 Orgel/piano/flygel

Bruk av menighetens instrumenter ma avklares med kantor i gjeldende menighet, send forespgrsel til:
utleie.baerum@kirken.no - merk med kirkes/menighetshusets navn og arrangementsdato, ogsa for a fa
avtale ang. ngkkel til flygelet.

NB! Flygelet skal ha trekket pa nar det ikke er i bruk, det er ikke tillatt og sette noe pa flygelet (vaser, vann,
lys etc.)

OBS! Under musikalske arrangement der orgel er i bruk er det viktig at ingen personer stér foran orgelet i
kirker orgelet er i kirkerommet.

1.2 Fotografering, filming
Fotografering/filming innvendig til kommersiell bruk skal godkjennes av daglig leder, send forespgrsel til:

utleie.baerum@kirken.no — merk med kirkes/menighetshusets navn og arrangementsdato.
Bruksansvarlig/leietaker har ansvar for samtykke fra fotograferte personer.

2 Leieobjektet, lokalenes stand:

e Brukavareal utenom de avtalte omrader er ikke tillatt med mindre annet er avtalt.

e Kontorer, mgte- og personalrom er generelt ikke inkludert i leieavtalen

o Lokalene overleveres i den stand de befinner seg i og skal benyttes til det arrangementet og
tidsrommet avtalen gjelder for.

e Leietaker godkjenner leiearealene slik de er pa leiedagen.

e Kjokken/WC i lokalene kan benyttes av andre personer i leieperioden.

2.1 Inventar

» Kirkens/menighetens inventar (f.eks.: bilder, alter, dgpefont etc.) og utstyr skal ikke flyttes pa.

o Altinventar og utstyr skal behandles med stor aktsomhet.
Det er ikke anledning til & flytte pa annet inventar uten skriftlig avtale om dette, dette ma avtales
for signering av avtalen.
De rom i bygget man ikke leier, skal holdes lukket og skal ikke benyttes under leietiden.
Flygel/piano/instrumenter skal sta slik de stdr med mindre annet er avtalt pa forhand.
Skap/skuffer etc. med innhold i menighetssal/kirke er ikke til fri benyttelse, og skal veere lukket.
Det er ikke anledning til & leke med gardiner, vinduer, darer og/eller i inngangspartiet i
kirke/menighetshus.

2.2 WC - HC-WC - stellemuligheter

Det er toaletter tilgjengelig i kirken/menighetshus inkl. stellemuligheter.

Y

YV VYV V
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2.3 Alkohol - rgyking - raykmaskin
& Deterikke anledning til & nyte eller servere alkoholi eller utenfor vare lokaler.
& Deter heller ikke anledning til & rayke i vare lokaler.
% Rgykmaskin er ikke tillatt.

2.4 Levende lys
Telys skal brukes, og tennes kun i hensiktsmessig beholder.
& Husk & slukke alle levende lys ved arrangementets slutt.
| enkelte av menighetene har vi oppladbare telys som gir en fin og lun stemning.
& Derdeteroppladbare telys er det ikke anledning til a bruke levende lys.

2.5 Levende lys i kirken

& Tennes kun av den som er tilstedevakt eventuelt kirketjener pa anviste steder

2.6 Husdyr, servicehund

Husdyr/pelsdyr i kirken/menighetshus er ikke tillatt, av hensyn til allergikere som besgker
kirken/menighetshuset.

Servicehund er selvfglgelig velkommen.

2.7 Blomsterblad, ris etc.
Blomsterblad, ris e.l. skal ikke kastes eller strgs i/eller utenfor kirke/menighetshus.

2.8 Kjgkken

Vaer oppmerksom pa informasjonsplakater pa kjgkkenet:
1. Dukan kun bruke et kjgkkenapparat pr. stremkontakt av gangen.
2. Huvis stremmen géar, og det er ngdvendig med utrykning for elektrikervakt, kan dette medfgre
ekstra kostnader for leietaker.
3. Sjekk bruksanvisninger/instrukser til f.eks. kaffetrakter, komfyr, koketopp og oppvaskmaskin for
du tar disse i bruk, som du vil finne hengt pa vegg og eventuelt pa maskiner pa kjgkkenet.

3 Teknisk informasjon, tilleggsinstallasjoner

Tilleggslys/-installasjoner og/eller ekstra oppsett av miksepult e.l. ma avtales med daglig leder (forvalter i
menigheten), send forespgrsel til: utleie.baerum@kirken.no - merk med kirkes/menighetshusets navn og
arrangementsdato og redegjare for type arrangement inkl. teknisk informasjon og formal, se informasjon
over.

Installasjoner som oppheng, sikringer m.m. er ikke tillatt.
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4 Sjekkliste - dette ma du sgrge for selv:

Kryss av til hgyre

UTFORT

1.

Rydding v/arrangementets slutt

2. Kaste sgppel pa anvist plass ved kirken/menighetshuset

3. Ved store arrangement ma leietaker ha egen brann-/sikkerhetsvakt(er), og/eller
parkeringsvakter pga. begrenset parkering v/menighetshuset/kirken.

4. PC/Mac, koblinger/overganger/ladere osv. (det er prosjektor i lokalene)

5. Ved behov; informere ditt publikum om mulighet for HC-parkering, ved usikkerhet

om hvor disse er i menigheten du leier lokaler i, send oss forespgrsel pr. e-post:
utleie.baerum@kirken.no — anbefal gjerne offentlig transport

5 Sjekkliste - arrangementets slutt, rydding, renhold, avfall

Sgppelavhending skal skje umiddelbart ved arrangementets slutt.
Fer kirken forlates, ma brukeransvarlig forvisse seg om at alle personer har forlatt kirken - sjekk

garderobe og WC.
Kryss av til hgyre UTFORT
1. Husk & sende omsetningsrapport (inkl. antall til stede i arrangementet og
billettpriser hvis det er aktuelt)/total omsetning der det er aktuelt:
utleie.baerum@kirken.no
2. Kirken forlates ren og ryddig. Sjekk lokalet/WC/garderobe om noe kan vaere
gjenglemt.
3. Har du tatt med dine ting/din mat fra kjoleskap/komfyr etc.?
4. Eraltryddet pa plass? Se merking pa skap og skuffer.
5. Ersgppel kastet? Sgppel skal sorteres, og kastes etter angitt sortering og i rette
kontainere p& anvist sted utenfor bygget.
6. Husk a lukke og lase vinduer og dgrer, og legge nakkel tilbake i ngkkelboks.
Ved manglende rydding/rengjering kreves kr. 500,- i gebyr pr. time.
Pa forhand takk for hjelpen!
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